
 
 

 
 
 
 

Sachbearbeiter/in Inkasso 80 – 100 % 
 
 
 
Wir führen als KMU in Personalunion die drei Ausgleichskassen Berner Arbeitgeber, Transport und 
Privatkliniken. Als moderner Dienstleistungsbetrieb sind wir gesamtschweizerisch in den Bereichen 
der 1. Säule tätig. Du suchst eine vielseitige Herausforderung in einem anspruchsvollen Fachgebiet? 
Bei uns übernimmst Du Verantwortung, bringst Dein Fachwissen ein und unterstützt Kunden in allen 
Fragen rund um die AHV-Beiträge. Der Stellenantritt ist nach Vereinbarung möglich. 
 
 

Deine Aufgaben sind anspruchsvoll und vielseitig 
 

• Du betreust Arbeitgeber, Selbständigerwerbende und Nichterwerbstätige in der ganzen 
Schweiz 

• Du erfasst beitragspflichtige Personen sowie Arbeitgeber 

• Du klärst nationale und internationale Fragestellungen zur Versicherungspflicht 

• Du führst die Buchhaltung der Ausgleichskasse und bist für das Inkasso der Beiträge 
verantwortlich 

• Du hast telefonischen und persönlichen Kontakt mit Kunden und externen Stellen  
 
 

Deine Kompetenzen 
 

• Du verfügst über eine kaufmännischen Grundausbildung mit Weiterbildung im 
Rechnungswesen 

• Du hast Erfahrung in den Bereichen Sozialversicherung oder Treuhand 

• Du handelst eigenverantwortlich und hast ein Flair für Zahlen und IT-Prozesse 

• Du bist eine engagierte, zuverlässige und lernbereite Person die gerne serviceorientiert, 
sorgfältig und speditiv arbeitet 

• Du denkst vernetzt und kannst mit den Herausforderungen eines dynamischen Umfeldes 
umgehen 

• Stilsicheres Deutsch und gute Französischkenntnisse runden Dein Profil ab. 
Italienischkenntnisse sind von Vorteil. 

 

Wir bieten Dir 
 

• Eine umfassende Einarbeitung in einer sinnstiftenden Tätigkeit 

• Eine interessante, abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit 

• Unterstützung bei deiner internen oder externen Weiterbildungen 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit ÖV-Anbindung und Parkplatz 

• Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 

• Flexible Arbeitszeiten, Homeoffice und umfassende Sozialleistungen 
 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.  
 
 
Barbara Ghirardin Auskünfte zu dieser Stelle erteilt Dir: 
Geschäftsleiterin Sandra Berner, Abteilungsleiterin Beiträge 
barbara.ghirardin@akba.ch sandra.berner@akba.ch, 031 390 23 39 
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