
Bewerbung für eine Lehrstelle ab 01.08.2026 – 31.07.2029
als Kauffrau/Kaufmann E- oder M-Profil Dienstleistung & Administration 

Personalien 

Name Muttersprache 

Vorname Tel. 

Strasse/Nr. PLZ/Ort 

Geburtsdatum E-Mail

Heimatort Nationalität 

Adresse der Eltern oder gesetzliche Vertretung (sofern noch nicht 18-jährig) 
Name Name 

Vorname Vorname 

Strasse/Nr. Strasse/Nr. 

PLZ/Ort PLZ/Ort 

Tel. Privat/Mobile Tel. Privat/Mobile 

Schulbildung der Bewerberin/des Bewerbers 

Schultypus Anzahl Jahre Ort/Kanton/Land Abschluss/Diplom 

Fremdsprachen 
Grund-
Kenntnisse 

Gute 
Kenntnisse 
mündlich 

Gute 
Kenntnisse 
Schriftlich 

Sehr gute 
Kenntnisse 
mündlich 

Sehr gute 
Kenntnisse 
Schriftlich 

Aufenthalt im Sprachgebiet und 
Dauer (wo/Monate) 

Französisch      

Italienisch      

Englisch      

     

     

     

Foto 



Bisherige Tätigkeiten (bei bereits erfolgtem Schulaustritt) 

Arbeitgeber (Name/Ort) Beschäftigt als Von – bis (Jahr) 

Abgeschlossene Lehre als Abschlussdatum 

Weitere Fragen 

Wieso wollen Sie diese Ausbildung machen? 

Wer hat Sie dazu motiviert? 

 Eltern/Verwandte/Bekannte  Lehrer/in  Berufsberatung  Schnupperlehre  Andere  Ich

Wo haben Sie bereits eine Schnupperlehre absolviert? 
Name Firma  Beruf Von bis 

Bemerkungen der Bewerberin/des Bewerbers 

Beilagen 
• Zeugnisse der letzten 6 Semester
• Resultate externer Einstufungstests (z.B. Multicheck)
• Bewerbungsschreiben
• Lebenslauf

Datum Unterschrift Bewerberin/Bewerber Unterschrift gesetzliche Vertretung 
(sofern Sie noch unter 18 Jahre alt sind) 

Bitte einsenden an: danio.romano@akba.ch

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne der zuständige Ausbildungsverantwortliche:
Herr Danio Romano, Telefon +41 31 390 23 45

Beachten Sie bitte, dass nur vollständige Bewerbungsunterlagen berücksichtigt werden! 


	Ausgleichskasse Berner Arbeitgeber, z.H. Danio Romano, Murtenstrasse 137a, 3008 Bern oder danio.romano@akba.ch.



